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Zjednoduste pFipravu i saw Jednani| ..

Ucel aplikace

Aplikace Dokumenty zastupitelstva a rady zachycuje cely proces vytvareni
materialll pro jednani rady C¢i zastupitelstva. Aplikace je velmi dobfe
konfigurovatelna, aby bylo mozné uspokojit fadu pozadavku jednotlivych
urada.

Kromé standardizace postupl vytvareni jednotlivych material( aplikace také
sama vytvari nékteré souhrnné vystupni dokumenty (program, zapis, seznam
pfijatych usneseni) a umoznuje vesSkeré vystupy generovat do urcitych
adresaru na serveru, odkud je mozné je napfiklad distribuovat v elektronické
podobé vybranym uzivatelim nebo verejné verze zpristupnit na Internetu.

Prostredi

Cela aplikace je urCena do prostfedi intranetu. Na serveru aplikace pracuje
ve spolupraci s webovym serverem, ktery zpfistupriuje rozhrani meazi
klientskymi pocitaCi a aplikaci na serveru. Rozhranim pro uzivatele je tak
znamé prostredi webového prohliZze€e (napf. Internet Explorer, Mozilla, ...).
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Role

Pfi praci s aplikaci rozliSujeme nékolik zakladnich roli, jez mize jednotlivy
uzivatel zastavat (k jednomu uzivatelskému uctu je pfipadné mozné pfiradit
i vice roli):

« Zpracovatel jednotlivé materidly pro radu a zastupitelstvo vytvari.
Ke kazdému materialu pofizuje titulni list (Uvodni stranka se zakladnimi
udaji), navrh usneseni pro pfislusné jednani, muze pfipojit téz divodovou
zpravu a libovolné mnozstvi pfiloh (dokumentu v libovolném elektronickém
formatu). Externi soubory jsou uloZzeny na serveru, aby je bylo mozné
(s ohledem na opravnéni) zpfistupnit i dalSim uzivatelim. Navic je tak
soubor také archivovan, ¢imzZ je uZivatel chranén pfed pfipadnou ztratou
lokalni kopie — ze serveru ji Ize opét snadno obnovit. Po kompletaci
materialu jej zpracovatel v aplikaci pfeda ke schvaleni pfedkladateli.

« Predkladatel ma pfedevsim za ukol materialy pro jednani schvalovat. Maze
je pochopitelné sam upravovat nebo vratit zpracovateli k dopracovani.
Kromé toho mize materialy také sam vytvaret.

« Spravce (organiza¢ni skupina) zajiStuje prabéh jednani. Ve skuteCnosti
u ného cely proces zacina, nebot jen on ma pravo do systému vkladat
terminy jednani, do kterych pozdé&ji mohou zpracovatelé materialy vytvaret.
Po vytvofeni a schvaleni materialll je spravce muze opét kontrolovat
(pfipadné vratit), z doSlych materiald do jednani zpracovava program
jednani, jenz muze zaroven slouzit jako pozvanka.

Béhem jednani spravce mize upravovat usneseni (ale i jiné ¢asti materiald,
je-li potfeba), vytvari zapis k jednani i k jednotlivym materialim. Totéz lze
provést i po jednani, pokud se to béhem jednani z libovolného divodu
nestihlo a je tfeba cokoli doplnit. BEhem celého procesu se spravce také
stara o publikace dokumentl v tisknutelné podobé pro potfeby rozesilani
dat, archivace i vyhledavani a aplikace ho v této ¢innosti podporuje.

« Specialné vyskoleny spravce mlze také zasahovat do konfigurace aplikace,
zejména doplhovat Cciselniky, konfigurovat poZadavky na dokumenty
v materialech atd.

« Spravce nebo jina povéfena osoba muze také z jiz zpracovanych jednani
generovat ukoly plynouci z pfijatych usneseni. Podle definovanych pravidel
vybere z usneseni texty, které jsou podkladem pro ukol — v aplikaci pak
stai vybrat, komu je ukol uren, pfipadné doplnit néjakou poznamku,
a ukoly odeslat do samostatného modulu, ktery jejich plnéni umozriuje
sledovat.
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Vyhledavani

Velmi u¢innym pomocnikem je bezesporu fulltextové vyhledavani v polozkach,
které muzete specifikovat podle jednotlivych dokumentl (napfiklad Ize hledat
pouze v usnesenich).

Diky fulltextovému vyhledavani mlzete nalézt pozadovany vyraz v nékolika
malo okamzicich i tehdy, pokud aplikace jiZ obsahuje velké mnozstvi jednani
a v nich zpracovanych dokumenta.

Uspé&snost vyhledavani je omezena pouze detailnosti informaci uloZzenych
v databazi. Proto je velmi vhodné, uvadét ke kazdému materialu maximum
moznych informaci a vhodnych kli€ovych slov.

Fulltextové vyhledavani pochopitelné rozliSuje plné a vefejné verze. Ma-li
uzivatel opravnéni shlédnout plnou verzi dokumentu, je mu zpfistupnéna,
pokud toto opravnéni nema, mlze si prohlédnout pouze verejnou verzi
dokumentu, pokud existuje.

Zabezpeceni
Aplikace ma vysokou uroven zabezpeceni, uréenou zejména velmi podrobnou
specifikaci prav uzivatell a ukladanim hesel pouze v Sifrované podobé,
s vyuzitim jednosmérné Sifry MD5. Pro snazSi spravu uZivatelskych prav je
navic mozné uZivatele pfifazovat do jednotlivych skupin, jez samy mohou
obsahovat nastaveni opravnéni, a neni tedy tfeba tato prava pfidélovat
jednotlivé.

Doporucujeme:

e Zjednoduste si pfipravu jednani i materialt pro zastupitelstvo a radu.

e Zavedte jednotnou formu dokumentt podle typografickych zasad.

e Publikujte program jednani i usneseni snadno a rychle na intranet nebo
Internet.
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