Elektronicka podatelna

Informace potrebné k dorucovani
datovych zprav

dle § 3 odst. 1 narizeni vlady ¢.495/2000 Sb., kterym se provadi
zakon ¢.227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné
nékterych dalsich zakonl (zakon o elektronickém podpisu),
ve znéni pozdéjsich predpisd.

ElektronickapodatelnaMéstskéhouraduSuchdolnadLuznici

Dle zakona ¢.365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné
spravy a o zméné nékterych daldich zakond, nafizeni vlddy CR ¢.495/2004
Sb., kterym se provadi zakon ¢.227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a
o zméné nékterych dalich zakonl (zdkon o elektronickém podpisu) a
vyhlasky ¢.496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach zridil Méstsky urad
Suchdol nad Luznici verejnou elektronickou podatelnu s elektronickou
adresou:

podatelna@meu.suchdol.cz

Na uvedené elektronické adrese jsou  prijimana
elektronicka podani ucinéna formou emailové zpravy opatfené
elektronickym podpisem i emailové zpravy bez elektronického podpisu.
Podani je mozné také prostrednictvim technického nosice dat
(CD,DVD, USB FLASH). Podani na jinych typech technickych nosicu
dat (napr. 3,5 disketa 1,44 MB) neni podatelna schopna Vv
soucasné dobé prijimat. Nosi¢ muzete v pracovnidobé Gfadu dorudit
osobné do podatelnyuradu nebo zaslat standartni postovni prepravou
(v tomto pripadé bude technicky nosi¢ dat vracen pouze
na vyslovnou zadost i vracen pri nasledné osobni navstévé podatelny).

Upozornujeme, ze pro prijimani a odesilani datovych zprav
byla zfizena e-podatelna S elektronickou adresou
podatelna@meu.suchdol.cz spolu s datovou schrankou (id:rtrb2hz).
Pouze dokumenty prijaté témito vstupnimi informacnimi kanaly (s
vyjimkou nevyzadanych obchodnich sdéleni - spamu) jsou spolu s
dokumenty osobné doru¢enymi na podatelnu uradu zpracovany
elektronickou spisovou sluzbou.

Ostatni kontakty napr. emailové adresy uvedené na webu a
na verejné pristupnych materidlech mésta, nejsou zarazené v rezimu
elektronické podatelny, slouzi k doplnkové komunikaci
zaméstnancl (fadu a nenahrazuji v 2adném pripadé komunikaci
s elektronickou podatelnou - zpradvy na tento typ kontaktu zaslané



nejsou dostupné elektronické podatelné a dle § 2 vyhlasky ¢. 496/2004
Sb. o elektronickych podatelnach, ve znéni pozdé&j&ich predpisl je tedy
nelze povazovat za dorucené organu verejné moci (pozn.po
odeslani zpravy na tento typ kontaktu je odesilatel upozornén
automatickou odpovédi na vyse uvedené skuteCnosti a je mu
sdélena presna komunikacni adresa).

PoZadavky na elektr onicka podani:

Pokuc je prilohot elektronického pedéni se zarucenym elektronickym
podpisem soubor BU Suchdol nad LuZnici akceptigeuborye formatech:

*DOC (dokument MS Word)

* DOCX (dokument MS Word)

*.fo (application/602xml)

* GIF (Graphics Interchange Format)

*HTM (hypertextovy dokument)

*HTML (hypertextovydokument)

* JFIF (Joint Photographic Experts Group File Interchafgenat)
* JPEG (Joint Photographic Experts Group File InterchalRgemat
* JPE (Joint Photographic Experts Group File InterchaRgemat
*JPG (Joint Photographic Experts Group File InterchalRgemat

* MPEG1 (application/mpegl)
* MPEG2 (application/mpeg2)

* MP2 (application/mp2)

*MP3 (application/mp3)

*.ODP (application/odp)

*.0DS (application/ods)

*ODT (application/odt)

* PDF (dokument ve forméatu Adobe Acrobat Reader®)
*PNG (Portable Network Graphics)

*PPT (application/ppt) (application/pkcs7-
*p7f signature) (application/pkcs7-

*.p7s signature) (dokument v textovém

* RTF standardu RTHjprostytext)

* TXT (application/waw)

* WAW (dokument MS Excel)

* XLS (application/xml)

* XML (application/602xml)

* ZFO

Jednou e-mailovou zpravou (nebo na jednom technickém
nosiCi dat) zasilejte pouze jedno podani. Pokud soucasti jednoho
podani je vice elektronickych dokumentd, musi byt zfejmé, ktery
dokument je vlastnim podanim a které dokumenty jsou dalSimi
elektronickymi  prilohami tohoto podani. Maximalni velikost
elektronické datové zpravy je stanovena na 10 MB.

Prijemazpracovanielektronickych podani:

o Obdrzi-li elektronickd podatelna elektronické podani, vyrozumi o
tom obratem (v okamziku prijeti obsluhou podatelny) odesilatele
e-mailovou  zpravou, odeslanou na adresu, uvedenou v
podani. Obsah zpravy je dan vysledkem prvotnich kontrol e-
podani z hlediska jeho Ccitelnosti, pritomnosti e- podpisu,
pritomnosti viru atd. Neprojde-li e-podani nékterou kontrolou,
neni e-podatelnou prijato a ve zpravé je pak uveden
konkrétni duvod.Vypsany jsou i identifikac¢ni Gdaje e- podani.



Vlastni  potvrzeni je  textovy soubor, tvorici prilohu
elektronicky podepsaného e-mailu. Elektronicky podpis se jevi
jako dalsi priloha a to necitelny soubor formatu *.p7s, zpravidla
o velikosti cca 1kB. Kvuli pfitomnosti tohoto souboru mohou
nékteré antivirové programy oznadit zpravu pri prijmu za
nebezpecnou. Obavy z otevreni zpravy vSak nejsou
opodstatnéné, jelikoz Méstsky Urfad Suchdol nad Luznici
pouziva kvalitni on-line aktualizovany antivirovy software a
pravdépodobnost pritomnosti viru je minimalni.

o Pokud si odesilatel vymini Zadosti zaslani zpravy o prijet
podani v listinné podobé, elektronickd podatelna mu zpravu v
této podobé odesle.

o Na zaklad® ?adosti odesilatele elektronického podani mize byt
dalsSi komunikace s Méstskym Uradem Suchdol nad
Luznici vedena vyhradné v listinné podobé.

o Po prijeti elektronického podani je elektronickd pisemnost
automaticky podana do spisové sluzby uUradu. DalSi postup je
jiz stejny jako u bézného podani.

Zpracovani elektronickych podani se fidi prislusnymi
zakonnymi normami a standardem ISVS pro provoz elektronickych
podatelen ve vztahu k pouZzivani zaruceného elektronického podpisu
(vydal UVIS ¢.016/01.01).

Elektronickypodpis

Elektronickd podatelna Mé&U Suchdol nad LuzZnici je zpusobila
prijimat elektronickd podani, ktera odesilatel opatri elektronickym

podpisem (je mozno jej pouzit u kterékoliv varianty elektronického
podani), zalozenym na kvalifikovaném certifikatu, vydaném
akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb (napr. I.CA).
Elektronicky podepsané podani ma stejnou pravni vahu jako
pisemnost, podepsana vlastnoruc¢né. Chcete-li se s problematikou
elektronické komunikace a elektronického podpisu seznamit blize,
muzete tak ucinit napt. na http://www.ica.cz

Aktudlni seznam zameéstnancu,vybavenychkvalifika¢nimi
certifikaty
- S pravomocemi obsluhy elektronické podatelny:

MartinaHaiderova - sekretariat starosty a podatelna

Mgr. Petr Vrchota - tajemnik Uradu

Marie Simankova - referent stavebniho Uradu (zéstup podatelny)
LuboS Hesik - starosta mésta

JanKronika - mistostarosta meésta
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- bez pravomoci obsluhy elektronické podatelny:

kvalifikovanymi certifikaty disponuji vSichni zameéstnanci
meéstského Uradu, jimz dle zdkona o Urednicich nalezi
statut Urednika



Dotazy k problematice provozu elektronické podatelny
adresujte na emailovou adresu podatelna@meu.suchdol.cz.

Seznampravnichpredpisi, podlekterychjemoznéviiéiMéUu
SuchdolnadLuzn|C|cm|tpravn| ukonyvelektromckepodobe a
nalezi htoukoni,zej Zi ii pouziti

zar gggnghgglgk;rgmgkghgpggp §g:

- Zadost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisi: tj.
pisemna zadost o informaci podle tohoto zakona, nemusi byt
podepsano zarucenym elektronickym podpisem.

- Podani podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad: musi byt
podepsano zaruCenym elektronickym podpisem zalozenym na

kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikacnich sluzeb, pokud k elektronickému podani neni pfipojen
zaruleny elektronicky podpis, musi byt do 5 dnl potvrzeno nebo
doplnéno, jinak se jim spravni orgdn nebude zabyvat (§37).
- Podani podle zdkona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatku, ve
znéni pozdéjdich predpisi: musi byt podepsdno zarucenym
elektronickym podpisem.

- Datové zpravy zaslané orgdnum vefejné moci, jejichz ndlezitosti
neupravuje pravni predpis, nemusi byt podepsany zarucenym
elektronickym podpisem.



